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Хабаровск 2013
Том 1 АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
(Общие требования)
Инструкция по подготовке и проведению аукциона.
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 
1.1. СОСТАВ АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
1.1.1. Аукционная документация для открытого аукциона включает в себя:
1) Том 1: Общие требования:
а) инструкция по подготовке и проведению аукциона.
2) Том 2: Специальные требования:
а) инструкцию участникам;
б) образцы форм для заполнения.
3) Том 3: Техническое задание (ведомость исполнения, спецификация и т.п.).
4) Том 4: Проект договора.

1.2. ИЗУЧЕНИЕ УЧАСТНИКАМИ АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
1.2.1. Участник обязан в полном объеме изучить аукционную документацию.
1.2.2. Участник несет ответственность за предоставляемые им данные. Заказчик вправе, но не обязан осуществлять проверку указанных в аукционной заявке данных.
1.2.3. Представление неполной информации, требуемой аукционной документацией, непредставление или неправильное оформление документов, требуемых аукционной документацией, или предоставление  ненадлежащим образом заверенных копий этих документов, а также непредставление или неправильное оформление форм, требуемых аукционной документацией, представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям аукционной документации, является риском участника, подавшего такую заявку и ведет к отклонению его заявки.
1.2.4. Установление недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником открытого аукциона, а также установления факта проведения в отношении его ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии аукционного производства, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,  наличия у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При этом  заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником открытого аукциона   на любом этапе проведения процедуры открытого аукциона до момента заключения договора. 

1.3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В АУКЦИОННУЮ ДОКУМЕНТАЦИЮ
1.3.1. Заказчик вправе внести изменения в извещение и аукционную документацию. При этом в случае, если изменения в извещение о проведении открытого аукциона, аукционную документацию внесены Заказчиком позднее,  чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе, срок подачи заявок на участие в открытом аукционе  продлевается  так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, аукционную  документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
1.3.2. Изменения, вносимые в извещение о проведении открытого аукциона, аукционную документацию размещаются на официальном сайте в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений и  направляются Заказчиком заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была предоставлена аукционная документация.
1.3.3. Любые изменения являются неотъемлемой частью аукционной документации и на них распространяются все указания, содержащиеся в аукционной документации.
1.3.4. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в аукционную документацию.

1.4 ФОРМЫ, ПОРЯДОК, ДАТА НАЧАЛА И ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКАМ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ  АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
1.4.1.   Каждый участник закупки вправе направить не позднее,  чем за 5 дней до окончания срока приема заявок на бумажном носителе, либо посредством факсимильной связи или по электронной почте в адрес Заказчика, указанный в извещении, запрос о разъяснении положений  документации. Днем поступления запроса о предоставлении разъяснений считается день поступления запроса по адресу указанному в извещении. 
1.4.2. Разъяснения положений документации направляются Заказчиком на бумажном носителе, либо посредством факсимильной связи или электронной почты в адрес, указанный в запросе, в течении 3 дней в течение трех дней со дня принятия решения о предоставлении таких разъяснений,  и размещаются на официальном сайте. 
1.4.3.  Запросы о разъяснении положений документации, поступившие позднее, чем за 5 дней до окончания срока приема заявок не рассматриваются.
1.4.4. Заказчик не предоставляет  сведения, составляющую  коммерческую тайну, а также конфиденциальную информацию.  Конфиденциальной считается любая информация относительно финансового или коммерческого положения, а также хозяйственной деятельности Заказчика.

1.5. ОТКАЗ ОТ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА
1.5.1. Заказчик, вправе отказаться от проведения открытого  аукциона в любо время до определения победителя аукциона. 
1.5.2. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается на официальном сайте в течение 1 дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона. В течение 1 дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона Заказчиком направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ
2.1. ЯЗЫК ЗАЯВКИ
2.1.1. Заявка, подготовленная участником закупки, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть составлены  на русском языке.
2.1.2. Документация может быть составлена  на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод на русском языке. 
2.2. АУКЦИОННОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ УЧАСТНИКА
2.2.1. Каждый участник в составе своей заявки подает одно аукционное предложение по форме, установленной томом 2 (далее форма «Аукционное предложение»). Подача нескольких заявок (аукционных предложений) на один аукцион (лот) не допускается. 
2.2.2. Сведения, указанные участником в форме «Аукционное предложение», должны быть достоверными, соответствовать требованиям аукционной документации и действующего законодательства, учредительным документам участника, выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей),  документам, удостоверяющим личность, документам о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства. 

2.3. РАСХОДЫ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ И ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА. ПОРЯДОК ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ И ВОЗВРАТА ОБЕСПЕЧЕНИЯ
2.3.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, участием в аукционе и заключением договора. 
2.3.2. Заказчик не отвечает и не несет  обязательств по этим расходам. 
2.3.3. Участник представляет на счет Заказчика обеспечение заявки в случаях, если обеспечение заявки предусмотрено Томом 2. 
Валютой обеспечения заявки является российский рубль. Обеспечение заявки НДС не облагается.  
2.3.4. Обеспечение заявки должно быть внесено с банковского счета участника на счет Заказчика, указанный в томе 2[footnoteRef:1]. Обеспечение заявки не может быть внесено за участника иным лицом. [1:  Заказчик может предусмотреть иные способы обеспечения заявки, в этом случае указывается порядок, форма предоставления обеспечения заявки в ином виде.] 

2.3.5. Обеспечение заявки должно поступить на счет Заказчика не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок.
2.3.6. Факт внесения участником обеспечения заявки должен подтверждаться платежным поручением, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения заявки, с отметкой банка о принятии платежного документа к исполнению. 
2.3.7. Реквизиты (номер и дата) оригинала (копии) платежного документа о перечислении средств обеспечения заявки, содержащегося в заявке, должны соответствовать реквизитам (номеру и дате) оригинала платежного документа, на основании которого фактически произведено перечисление средств обеспечения заявки на счет Заказчика. 
2.3.8. В платежном поручении в обязательном порядке должно быть указано целевое назначение денежных средств (обеспечение заявки на участие  в аукционе с указанием точного наименования предмета аукциона (лота)  в соответствии с извещением).  
2.3.9. Обеспечение заявки возвращается участнику путем перечисления денежных средств на банковский счет участника, указанный в форме «Аукционное предложение». 
2.3.10. В случае отсутствия в форме «Аукционное предложение» банковского счета участника обеспечение заявки возвращается на счет, указанный в документе, подтверждающем внесение обеспечения заявки.    
 2.3.11. Обеспечение заявки возвращается участникам аукциона в следующие сроки:
- участникам аукциона, занявшим первое,  второе и третье места[footnoteRef:2], а также единственным участникам   в течение десяти банковских дней с момента подписания договора, [2:  Сроки и случаи возврата должны соответствовать Положению о закупке] 

- остальным участникам аукциона -  в течение десяти банковских дней с момента подписания протокола о выборе победителя. 
- в случае недопуска всех участников -   в течение десяти банковских дней с момента подписания протокола о рассмотрении заявок на участие в аукционе. 
2.3.12. При неявке участников на открытый аукцион, при не подписании победителем аукциона (единственным участником) в день проведения открытого аукциона протокола о результатах открытого аукциона или при  непредставлении Заказчику победителем  аукциона (единственным участником) в срок, предусмотренный аукционной  документацией, подписанного договора   такой участник аукциона  признается уклонившимся от заключения договора. В  случае уклонения победителя аукциона (единственным участником, участниками,  занявшими второе и третье места) от заключения договора  денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки, не возвращаются. 
2.4. ОФОРМЛЕНИЕ И ПОДПИСАНИЕ ЗАЯВКИ 
2.4.1. Заявка на участие в аукционе оформляется в письменной форме. Участнику по его требованию выдаётся расписка о получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения. Участник формирует и подает  заявку в соответствии с требованиями раздела  2.4 тома 1. Участник вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 
2.4.2. Участник должен подготовить и подать в составе заявки оригинал и копию заявки, указав на каждом экземпляре соответственно "Оригинал" и "Копия". В случае расхождения между ними преимущество будет иметь "Оригинал".
2.4.3. Документы в составе заявки обязательно должны находиться в порядке, предусмотренном томом 2.
2.4.4. Форма «Аукционное предложение» и иные формы, предусмотренные томом 2, должны быть подписаны уполномоченным лицом  (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов) и скреплены печатью участника  (в случае наличия печати). 
2.4.5. Все документы, входящие в оригинал заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в случае ее наличия). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.
2.4.6. Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника и заверены печатью (в случае ее наличия).
2.4.7 Документы экземпляра-оригинала заявки представляются в оригинале либо в установленных томом 2 случаях - в заверенных надлежащим образом копиях.
Копия документа считается надлежащем образом заверенной в случае,  если она заверена на каждой странице подписью уполномоченного лица участника и скреплена печатью, либо в случае если она прошита,  заверена подписью уполномоченного лица и скреплена печатью  (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов). Копия документа скрепляется печатью в случае наличия у участника печати. Копия документа считается также надлежащем образом заверенной в случае,  если она нотариально заверена (в этом случае копия документа не требует заверения подписью уполномоченного лица участника и скрепления печатью участника). 
Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.
Документ экземпляра-оригинала заявки, представленный с нарушением данных требований, не будет иметь юридической силы.
2.4.8. Все страницы экземпляра-оригинала заявки должны иметь сквозную нумерацию. Первый лист экземпляра-оригинала заявки должен быть помечен надписью "ОРИГИНАЛ". 
Все страницы экземпляра-копии заявки должны иметь сквозную нумерацию. Первый лист  экземпляра-копии заявки должен быть помечен надписью "КОПИЯ". 
В  случае расхождений в содержании экземпляра-оригинала и экземпляра-копии аукционная комиссия следует оригиналу. 
2.4.9. Документы, включенные в оригинал заявки, представляются в прошитом нитью (бечевкой), скрепленном печатью участника и подписью уполномоченного лица участника виде одного тома с указанием на обороте последнего листа заявки количества страниц. В случае, когда заявка содержит более 300 страниц, заявка может подаваться в виде нескольких томов с номером тома и общего количества томов.
2.4.10. При оформлении копии заявки участник  формирует экземпляр копии заявки отдельно. 
Копия заявки должна быть идентична оригиналу заявки по составу и содержанию документов и количеству листов и должна состоять из копий всех документов, входящих в состав оригинала заявки. Копии документов входящих в состав копии заявки не заверяются. 
Документы, включенные в копию заявки, представляются в порядке, установленном пунктом 2.4.9 тома 1.
2.4.11. Право подписывать заявку  имеют руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо представители юридических лиц, физических лиц (индивидуальных предпринимателей) на основании доверенности, подписанной руководителем организации (для юридических лиц) или нотариально заверенной (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей).  Во втором случае в составе заявки, необходимо представить оригинал или нотариально заверенную копию данной доверенности.

2.5. ОФОРМЛЕНИЕ КОНВЕРТОВ И МАРКИРОВКА ЗАЯВКИ
2.5.1. Участник запечатывает оригинал и копию заявки в отдельные внутренние конверты или пакеты и общий внешний конверт (далее – “конверт”). Внутренние конверты помечаются соответственно словами: «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ».
2.5.2. На внутренних конвертах должно быть указано:
- наименование  участника с указанием его адреса; 
- наименование предмета аукциона. 
2.5.3. Внутренние конверты на местах склейки должны быть подписаны руководителем организации-участника (индивидуальным предпринимателем) или иным уполномоченным лицом и пропечатаны печатью участника.
Аукционная комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Представители участников, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.
2.5.4. На внешних конвертах должно быть указано: 
- наименование аукциона;
- слова “НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО” с указанием времени и даты вскрытия конвертов, установленных томом 2; 
- дату окончания приема заявок согласно тому 2 и время окончания приема заявок согласно тому 1;
- наименование Заказчика с указанием его адреса (устанавливаются в томе 2).
2.5.5. Наличие  на внешнем конверте с заявкой  идентификационных признаков участника, в том числе каких-либо печатей или подписей участника, наименования (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество (для физических лиц, в том числе индивидуального предпринимателя), а также при наличии незапечатанного  внешнего  конверта  не являются основаниями отклонения заявки. При этом при поступлении аукционной заявки в незапечатанном виде, сотрудниками Заказчика составляется соответствующий акт.  
2.5.6. Срок поступления заявки определяется по дате и времени регистрации, указываемых в Журнале о приеме документов.
3. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК, ИЗМЕНЕНИЕ И ОТЗЫВ ЗАЯВОК, ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ 
3.1 СРОК И МЕСТО ПОДАЧИ ЗАЯВОК
3.1.1. Заявки должны быть доставлены участниками по адресу, указанному в томе 2. 
3.1.2. Прием заявок заканчивается в день, установленный извещением о проведении аукциона. Конверты, поданные после установленного времени не принимаются.

3.2. ИЗМЕНЕНИЯ В ЗАЯВКАХ И ИХ ОТЗЫВ
3.2.1. Участник вправе изменить или отозвать свою заявку до дня окончания подачи заявок.
Никакие изменения не могут быть внесены после дня окончания подачи заявок.
3.2.2. Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с пунктами 2.4, 2.5 тома 1. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение".
Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки. 
Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.
3.2.3. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки (далее – уведомление).  
При этом в уведомлении в обязательном порядке должно быть указано наименование аукциона. 
Уведомление должно быть подписано уполномоченным лицом участника и скреплено печатью участника  (в случае наличия печати).
3.2.4.  Заявки, включая изменения к ним, которые не были доставлены Заказчику в установленный аукционной  документацией срок,  а также на заседании аукционной комиссии по рассмотрению заявок, не принимаются аукционной комиссией для дальнейшей оценки независимо от обстоятельств.


4. ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ, УСЛОВИЯ ИХ ОТКЛОНЕНИЯ.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА И ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОБЕДИТЕЛЯ АУКЦИОНА.
4.1. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ, ОЦЕНКИ И  СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК
4.1.1. Аукционная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям  аукционной документации. 
4.1.2. Аукционная комиссия при рассмотрении заявок: 
4.1.2.1. Проверяет заявки на соответствие формальным требованиям аукционной документации: правильность оформления заявок в соответствии с требованиями пунктов 2.1, 2.2, 2.4 и 2.5 тома 1.
4.1.2.2. Проверяет участника, подавшего заявку, на соответствие требованиям, предусмотренным аукционной документацией.  Заказчик вправе провести проверку участника в соответствии с Регламентом проверки контрагентов (Приложение № 18 к Положению о закупках).
4.1.2.3. Проверяет заявки на соответствие требованиям аукционной документации.
4.1.2.4.  Проверяет заявки на предмет наличия технических ошибок.
4.1.3. При рассмотрении заявок аукционная комиссия принимает во внимание мнение экспертной (рабочей) группы, которая по поручению аукционной комиссии осуществляет экспертизу представленных участниками заявок.
4.1.4. На основании результатов рассмотрения заявок аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника и о признании участника, подавшего заявку, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника к участию в аукционе.
4.1.5. Участники, аукционные заявки которых не соответствуют требованиям, изложенным в настоящей аукционной документации, отклоняются по основаниям, изложенным в  п. 4.2. Тома 1 настоящей аукционной документации и не допускаются до участия в аукционе. 
4.1.6. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку, проведении в отношении  участника - юридического лица или индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 
4.1.7. В случае если на аукцион (лот) поступила заявка только одного участника, или в случае, если все заявки по аукциону (лоту) отклонены кроме одной, аукцион признается несостоявшимся, договор заключается с единственным участником аукциона по начальной (максимальной) цене договора. Заказчик вправе направить  единственному участнику предложение о снижении цены договора не более, чем на ______ % от начальной (максимальной) цены договора. В случае согласия участника, договор заключается по согласованной сторонами цене, которая не может превышать начальную (максимальную) цену договора.  
4.1.8. В случае если на аукцион (лот) не подано ни одной заявки или заявки всех участников отклонены аукционная  комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся и проведении повторных процедур закупок. 

4.2. ОСНОВАНИЯ ОТКЛОНЕНИЯ ЗАЯВОК
4.2.1. Основаниями отклонения аукционных заявок  являются: 
4.2.1.1. Несоответствие требованиям к оформлению аукционной документации, а именно:
- отсутствует или не в надлежащем виде или неполно оформлен какой-либо документ (копия документа), предусмотренный томом 2, либо выявлена недостоверность сведений, содержащихся в указанных документах. 
- отсутствует или в не надлежащем виде или неполно оформлена какая-либо форма, предусмотренная томом 2. 
- заявка участника не соответствует техническому заданию (техническим требованиям, заданию на проектирование) аукционной документации либо товар, работа, услуга, предлагаемые  участником, являющиеся предметом аукциона, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования.
- отсутствует подтверждение внесения обеспечения заявки (в случае установления такого требования аукционной документацией).
4.2.1.2. Несоответствие участника хотя бы одному из требований к участнику,  указанному в разделе 4 Тома 2 настоящей аукционной документации. 
4.2.1.3. Установление недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником открытого аукциона, а также установления факта проведения в отношении его ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии аукционного производства, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,  наличия у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При этом  заказчик  вправе отказаться от заключения договора с таким участником открытого аукциона   на любом этапе проведения процедуры открытого аукциона  до момента заключения договора. 
4.2.2. Аукционная комиссия вправе признать несущественными отклонения от требований аукционной документации только в случае, если эти отклонения не ущемляют  права других участников аукциона  и не могут повлиять на результат оценки заявок (например, наличие опечаток, не влияющих на смысл сведений аукционной документации). 

4.3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА И ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОБЕДИТЕЛЯ АУКЦИОНА
4.3.1.  Уполномоченные лица участников  открытого аукциона, допущенных до участия в открытом аукционе,  обязаны явиться в день проведения открытого аукциона, указанный в извещении о проведении открытого аукциона. Участник вправе направить для участия в аукционе (лоте аукциона) только одно уполномоченное лицо. 
4.3.2. Уполномоченные лица участников должны зарегистрироваться  в следующем порядке:
Не позднее, чем за сутки до начала открытого аукциона участники обязаны  представить контактному лицу по вопросам оформления аукционной заявки, указанному в Томе 2, данные для оформления разового пропуска (Ф.И.О.).  Заказанный разовый пропуск выдается только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
4.3.3. Уполномоченные на участие в аукционе лица участников при регистрации на аукцион в день его проведения предъявляют следующие документы:
1) руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности: 
а) документ, удостоверяющий личность;
б) заверенную в соответствии с правилами тома 1 копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица;  
2) представители участников, действующие на основании доверенности:
а) документ, удостоверяющий личность;
б) доверенность, заверенную в соответствии с действующим законодательством.
Действующая доверенность должна содержать информацию о паспортных данных лица, которому выдана доверенность, и образец его подписи. В доверенности должны быть отражены полномочия данного лица путем включения в доверенность следующих сведений: «доверяет  право участия в открытом аукционе (указывается наименование аукциона), в том числе с правом подписания  протокола о результатах аукциона ».   
4.3.4. При регистрации уполномоченное лицо участника получает регистрационный номер (пронумерованную карточку).
4.3.5.  Во время начала аукциона в помещение для проведения аукциона     по листу регистрации приглашаются уполномоченные лица участников, имеющие регистрационный номер. После приглашения участникам аукциона пройти в помещение для проведения аукциона регистрация заканчивается, опоздавшие участники аукциона в помещение для проведения аукциона не допускаются.
4.3.6.  Участники аукциона имеют право участвовать в аукционе только по тем лотам, по которым они допущены к участию в аукционе в соответствии с протоколом о рассмотрении заявок на участие в аукционе.
4.3.7.  Участникам аукциона запрещается перебивать и переспрашивать аукциониста, комментировать и оспаривать действия аукциониста    и аукционной комиссии, вступать в переговоры между собой, а также иным образом затруднять работу аукциониста и аукционной комиссии. Все спорные ситуации между участниками аукциона и Заказчиком рассматриваются аукционной комиссией после окончания аукциона (аукциона по лоту), перед принятием решения о победителях аукциона (лота).
4.3.8. Участники аукциона, нарушившие правила участия в аукционе (присутствия на аукционе), лишаются права участия в аукционе  и удаляются из помещения, в котором проводится аукцион. 
4.3.9. В случае неявки участника открытого аукциона на аукцион, участник считается уклонившимся от заключения договора и утрачивает обеспечение заявки, в случае установления требования обеспечения заявки аукционной документацией.
4.3.10. Аукцион начинается с объявления аукционистом:
- начала проведения аукциона (аукциона по лоту) с указанием предмета договора;
-  номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам);
- начальной (максимальной) цены договора (лота).
- «шага аукциона»;
- наименований явившихся на аукцион участников аукциона; 
-  предложения участникам аукциона снижать  цену договора. 
4.3.11. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора на шаг аукциона. Шаг аукциона составляет 5  % от начальной (максимальной) цены договора. 
4.3.12. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота),  а далее цены договора, уменьшенной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает регистрационный номер в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене. 
Поднятие участником аукциона таблички с регистрационным номером после приглашения аукциониста делать предложения означает подачу ценового предложения на расчетную цену договора. Участником, сделавшим предложение на расчетную цену договора,  является участник, который первый поднял табличку с регистрационным номером, что подтверждается оглашением аукционистом его регистрационного номера. 
4.3.13. Участник аукциона обязан опустить регистрационный номер после объявления аукционистом регистрационного номера участника, сделавшего предложение.
Участник аукциона вправе делать предложения о цене договора только в период времени от приглашения аукциониста делать предложения до объявления аукционистом регистрационного номера участника, сделавшего предложение о снижении цены договора. Делать предложения о цене договора до приглашения аукциониста не допускается.
4.3.14. В ходе  аукциона аукционист последовательно, в соответствии  с «шагом аукциона», объявляет процентное снижение  начальной (максимальной) цены договора (лота) и приглашает делать предложение по текущей расчетной цене. 
4.3.15. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (аукциона по лоту), последнее и  предпоследнее предложения о цене договора, регистрационный номер и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.  Выигравшим аукцион признается  лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
4.3.16. В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля,  аукцион проводится на право заключить договор путем повышения цены договора, которую участник готов выплатить Заказчику за право заключения договора,  от нуля на шаг аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую  цену, аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (аукциона по лоту), последнее и  предпоследнее предложения о цене договора, регистрационный номер и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.   Выигравшим аукцион в данном случае признается лицо, предложившее  наиболее высокую цену договора.
4.3.17. После проведения аукциона (аукциона по каждому лоту) председательствующий на заседании аукционной комиссии предлагает утвердить результаты аукциона. 
После указанного предложения председательствующего на заседании аукционной комиссии участники аукциона имеют право, подняв табличку  с регистрационным номером, устно заявить о несогласии с результатом аукциона или действиями аукциониста с указанием номера лота   и аргументацией своих претензий. Очередность подачи заявлений участников регулируется председательствующим на заседании аукционной комиссии.
После принятия решения по всем спорным ситуациям аукционная комиссия принимает решение об утверждении результатов аукциона. После голосования секретарь комиссии объявляет победителей аукциона по лотам         и сообщает об участниках аукциона, подавших по этим лотам предпоследнее предложение.
4.3.18. После объявления результатов аукциона участники аукциона обязаны сдать ему таблички с регистрационными номерами.   
4.3.19.  В день проведения открытого  аукциона  Заказчик и победитель открытого аукциона  (единственный участник аукциона),  подписывают протокол о результатах открытого аукциона.
4.3.20. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, а также протокол о результатах открытого аукциона размещаются на официальном сайте  в электронном виде не позднее чем через три  дня со дня их подписания. 
4.3.21.  С участниками, занявшими вторые и третьи места по решению Заказчика могут быть подписаны  протоколы о намерениях. В случае если победитель открытого аукциона отказался от подписания договора или договор с победителем расторгнут в связи с ненадлежащим выполнением своих обязательств по договору,  заказчик вправе принять решение о заключении договора с участником, занявшим второе место (либо третье место в случае если участник, занявший второе место, отказался от подписания договора или договор с таким участником  расторгнут в связи с ненадлежащим выполнением своих обязательств по договору)  на основании протокола о намерениях. 

5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА
5.1. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1.1. Заказчик заключает договор с победителем аукциона на условиях, содержащихся в аукционной документации и заявке победителя аукциона. 
5.1.2.  В случае установления Томом 2 настоящей аукционной документации требования о наличии обеспечения исполнения договора, участник обязан внести обеспечение договора в размере, порядке и в сроки, установленные Томом 2 настоящей аукционной документации. В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником аукциона, с которым заключается договор, перечисления на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном аукционной документацией или, в случае обеспечения исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии,  выданной банком или иной кредитной организацией, безотзывная банковская гарантия предоставляется в течение десяти рабочих дней с момента заключения договора.  Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником аукциона самостоятельно. Если победителем конкурса или участником аукциона, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется. 
5.1.3.  В случае если участником  аукциона, с которым заключается договор, было выбрано обеспечение исполнения договора в виде перечисления  денежных средств на расчетный счет Заказчика, факт внесения участником обеспечения исполнения договора подтверждается  платежным поручением, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения, с отметкой банка о принятии платежного документа к исполнению. Реквизиты (номер и дата) представляемого Заказчику оригинала (копии) платежного документа о перечислении средств обеспечения исполнения договора должны соответствовать реквизитам (номеру и дате) оригинала платежного документа, на основании которого фактически произведено перечисление средств обеспечения договора на счет Заказчика. В платежном поручении в обязательном порядке должно быть указано целевое назначение денежных средств (обеспечение исполнения договора на участие  в аукционе с указанием точного наименования предмета аукциона (лота)  в соответствии с извещением). Обеспечение исполнения договора возвращается участнику путем перечисления денежных средств на банковский счет участника, указанный в форме «Аукционное предложение». В случае отсутствия в форме «Аукционное предложение» банковского счета участника обеспечение заявки возвращается на счет, указанный в документе, подтверждающем внесение обеспечения исполнения договора. Обеспечение исполнения договора  возвращается участнику   в течение десяти банковских дней с момента подписания Заказчиком и участником  документов, подтверждающих исполнение участником своих обязательств по договору. В случае неисполнения участником своих обязательств по договору, обеспечение исполнения договора такому участнику не возвращается.
5.1.4. В случае не предоставления участником обеспечения исполнения договора в сроки, установленные Томом 2 настоящей аукционной документации, участник считается уклонившимся от заключения договора и утрачивает обеспечение заявки. 
5.1.5. Оформленный  договор направляется победителю (единственному участнику, участнику, занявшему второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. тома 1 настоящей аукционной документации) по почте или с курьером в течение пяти календарных дней после подписания протокола аукционной комиссии. Договор должен быть подписан и направлен победителем (единственным  участником, участником, занявшим второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. тома 1 настоящей аукционной документации) в адрес Заказчика по почте или с курьером  не позднее 3 календарных дней со дня его получения. 
5.1.6.  В случае не направления победителем  (единственным  участником, участником, занявшем второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. тома 1 настоящей аукционной документации) подписанного договора в установленный п. 5.1.5. Тома 1  настоящей аукционной документацией срок, победитель  (единственный  участник, участник, занявший второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.7. тома 1 настоящей аукционной документации) считается уклонившимся от заключения договора и утрачивает обеспечение заявки. 
5.1.7.  Договор и приложения к нему должны быть подписаны победителем  (единственным  участником, участником, занявшем второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. Тома 1  настоящей аукционной документации)  в соответствии с проектом договора, являющимся  неотъемлемой частью аукционной документации.  Своим участием в процедуре открытого аукциона  участник подтверждает свое согласие с его условиями. Изменение условий договора победителем  (единственным  участником, участником, занявшем второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. Тома 1  настоящей аукционной документации) в одностороннем порядке не допускается. Протоколы разногласий к договору, заключаемому по результатам открытого аукциона, а также встречные проекты договоров не рассматриваются, за исключением случаев, когда такая возможность прямо предусмотрена аукционной документацией.  Победитель  (единственный  участник, участник, занявший второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. Тома 1  настоящей аукционной документации),  направивший протокол разногласий к договору, встречный проект договора считается уклонившемся от заключения договора. 
5.1.8. В случаях, указанных в п.п. 5.1.4., 5.1.5., 5.1.7. заказчик составляет акт о признании победителя  (единственного  участника, участника, занявшем второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.7. Тома 1  настоящей аукционной документации) уклонившимся от заключения договора в двух экземплярах. Один экземпляр направляется в адрес победителя  (единственного  участника, участника, занявшего второе или третье место в случаях, указанных в п. 4.3.21. Тома 1  настоящей аукционной документации).
5.1.9. В случае, указанном в п.п. 5.1.4., 5.1.5. акт, утверждается только при обязательном наличии всех ниже перечисленных документов:
- документы, подтверждающие направление Заказчиком проекта договора и его получение адресатом (уведомление о вручении, иные документы);
- один экземпляр составленного Заказчиком проекта договора, переданного победителю открытого аукциона (единственному участнику, участнику, занявшему второе или третье место);
5.1.10. В случае, указанном в п. 5.1.7. акт, утверждается только при обязательном наличии всех ниже перечисленных документов:
- документы, подтверждающие направление Заказчиком проекта договора и его получение адресатом (уведомление о вручении, иные документы);
- один экземпляр составленного Заказчиком проекта договора, переданного победителю открытого аукциона (единственному участнику, участнику, занявшему второе или третье место);
- подписанный  победителем  открытого аукциона (участником, занявшим  второе или третье место) договор, составленный не в соответствии с проектом договора и требованиями аукционной  документации.
5.1.11. Исполнение договора осуществляется на условиях, предусмотренных договором. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора.
5.1.12. При заключении и/или исполнении договора по соглашению сторон могут быть изменены условия договора, за исключением  предмета договора, а также объемов и цены по договорам на передачу прав на результаты интеллектуальной деятельности, средства индивидуализации.
5.1.14. Решение об изменении условий договора, заключенного по результатам процедуры открытого аукциона, принимается аукционной комиссией. Протокол аукционной комиссии об изменении условий договора размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания.
5.1.15. В случае, если при заключении и/или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе аукционной комиссии, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте  размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

ТОМ 2
АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
(Специальная часть)

1. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ
1.1. Предмет аукциона, начальная (максимальная) цена договора, источник финансирования
1.1.1. Предметом настоящего аукциона является право заключения договора на _______________________________________. 
1.1.2. Выполнение работ (оказание услуг, поставка товара, приобретение прав на объекты интеллектуальной собственности) осуществляется в соответствии с техническим заданием (техническими требованиями, заданием на проектирование и т.д.) аукционной документации (Том 3). В Томе 3 настоящей аукционной документации указываются также следующие сведения: 
- установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;
-  требования к описанию участниками открытого аукциона поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
1.1.3. Проект договора (Том 4) содержит сведения о форме, сроках и порядке оплаты товара, работы, услуги, прав на объекты интеллектуальной собственности. 
1.1.4. Аукцион проходит по одному лоту______________(нескольким лотам с указанием количества лотов).
1.1.5. Начальная (максимальная) цена договора составляет: ______________________, в том числе НДС ________.  
1.1.6. Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора:
1.1.6.1.    Заказчик формирует  цену договора (цену лота) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей. 
1.1.6.2. Валютой, используемой при формировании цены заявки и расчетах, является российский рубль. 
1.1.6.3. Начальная (максимальная) цена договора  представляет собой стоимость выполнения работ (оказания услуг, передачи прав на объекты интеллектуальной собственности) в соответствии с требованиями технического задания за период с ____________ по____________, включая НДС. 
1.1.6.4. Стоимость договора, заключаемого по результатам аукциона является фиксированной и индексации не подлежит (или не является фиксированной, в данном случае указывается порядок индексации и определения окончательной цены).
	Порядок индексации:
	а) Для выполнения работ (оказания услуг) продолжительностью больше одного года и стоимость по которым определена калькуляциями:
В течении периода с __________ по __________ (один год) индексация ценового предложения не производится. В дальнейшем возможна индексация по согласованию сторон, не выше прогнозного индекса-дефлятора объема валового регионального продукта опубликованного на сайте________________). Изменение стоимости в данном случае оформляется путем подписания сторонами дополнительного соглашения. (При изменении стоимости необходимо проводить анализ цен)
	б) Для выполнения работ, стоимость по которым определена локальными сметами, и имеющими продолжительность более 6-ти месяцев:
Стоимость выполнения работ не будет являться фиксированной и будет определяться, исходя из стоимости фактически выполненных работ с учетом текущих индексов перерасчета сметной стоимости к элементам прямых затрат, утвержденных ________________-на дату приемки работ, и с учетом корректирующего коэффициента определенного по результатам конкурса, примененного к общей стоимости выполненных работ.
	в) Для поставки продукции:
Цены остаются фиксированными в течение 6-ти месяцев с момента подписания договора поставки. В дальнейшем возможна индексация цен один раз в 6 месяцев по согласованию сторон при наличии обоснованного предложения любой из сторон. Основанием индексации может служить один или несколько из вариантов:
- изменение среднерыночной цены, подтвержденное анализом цен не менее чем у трех поставщиков, имеющих опыт поставок аналогичной продукции;
- изменение индексов потребительских цен, подтвержденное данными Федеральной службы государственной статистики;
-  изменение цен изготовителей продукции, подтвержденное письмами заводов изготовителей в которых должны быть указаны старые цены на продукцию, новые цены, а также дата вступления новых цен в силу (применяется для поставщиков являющихся изготовителями);
- изменение цен, подтвержденное письмами заводов-изготовителей с указанием процента изменения цены, а также даты вступления в силу данных условий (применяется для поставщиков не являющихся изготовителями)
- изменение цен при условии предоставления обоснованного предложения об изменении цен с указанием даты начала применения новых цен. 
(Предложения по изменению цен на 5% и менее сторонами не рассматриваются).
1.1.6.5. Авансирование не предусматривается/предусматривается. Аванс выплачивается исключительно организациям, соответствующим следующим критериям:
-  удовлетворительная  структура баланса,
-  платежеспособность предприятия.
Коэффициент критической ликвидности организации должен быть равен или больше единицы. 
1.1.6.6. В случае авансирования индексация суммы выплаченного аванса не производится. 



2. СВЕДЕНИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ
	Заказчик:  

	Контактные лица по вопросам оформления конкурсной заявки:
__________________________________________________
Адрес: 

	Контактное лицо по вопросам технического задания (задания на проектирование, технических требований): 
_______________________________________________


	Банковские реквизиты:

	


3. СОДЕРЖАНИЕ И СОСТАВ АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Аукционная документация для настоящего аукциона включает в себя:
1) том 1 аукционной документации: общая часть (далее - том 1);  
2) настоящий том 2 аукционной документации: специальная часть (далее - том 2), состоящий из: 
а) инструкции участникам; 
б) образцов форм для обязательного заполнения участником в соответствии с пунктом 6 тома 2, сметы, в случае выполнения работ,  по которым стоимость определяется сметами;   
 3) том 3 аукционной документации: техническое задание (технические требования, задание на проектирование);
4) том 4 аукционной документации: проект договора. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ
Участник должен соответствовать обязательным требованиям:
-  отсутствие  в составе исполнительных органов организации  дисквалифицированных лиц (перечень  организаций, в состав которых входят дисквалифицированные лица, указан на официальном сайте ФНС www.nalog.ru/  раздел «проверь себя и контрагента»)- для юридического лица,
- наличие государственной регистрации (для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
-  соответствие фактического местонахождения сведениям официального сайта  ФНС РФ (для юридического лица, индивидуального предпринимателя), за исключением наличия у организации обособленного подразделения, филиала, представительства,
- наличие в собственности или в аренде офисных помещений, производственных, складских помещений, основных фондов, оборудования, транспортных средств, необходимых для выполнения работ (оказания услуг, поставок) в соответствии с требованиями документации о запросе предложений(для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
-наличие собственного штата сотрудников (или договоров подряда с физическими лицами, договоров с субподрядными организациями, имеющими собственный штат), необходимое для выполнения работ (оказания услуг, поставок) в соответствии с требованиями документации о запросе предложений(для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
- соответствие средней ежемесячной заработной платы сотрудников организации средней заработной плате по виду экономической деятельности по данным Федеральной службы государственной статистики (по региону регистрации организации) (для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
- отсутствие  в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица),
- отсутствие  в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным 
Федеральным    законом  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 года №  94-ФЗ(для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица),
- не проведение ликвидации или не нахождение в стадии процедуры банкротства (для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
- отсутствие административного наказания в виде приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
- отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (для юридических лиц)
(отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год- для индивидуальных предпринимателей и физических  лиц),
- ведение  деятельности с момента регистрации не менее 2 лет (по решению __________________возможно уменьшение указанного срока) ( для юридического лица, индивидуального предпринимателя);
 - наличие  опыта оказания аналогичных услуг (выполнения аналогичных работ,   
- осуществления поставок аналогичной продукции) не менее __ лет (определяется в зависимости от предмета аукциона  (для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица),
- положительное заключение  отдела внутреннего аудита метрополитена по результатам проверки организации в соответствии с Регламентом проверки контрагентов (Приложение №____) в случае проведения проверки(для юридического лица, индивидуального предпринимателя),
- отсутствие ареста на имущество участника, наложенного решением суда, если балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период- для юридического лица (отсутствие ареста на имущество участника, наложенного решением суда для индивидуального предпринимателя, физического лица),
- дополнительные требования (указываются в случае необходимости в зависимости от предмета аукциона).



5. ДОКУМЕНТЫ И ФОРМЫ, ВХОДЯЩИЕ В СОСТАВ ЗАЯВКИ 
5.1. Заявка, подготовленная участником, должна обязательно содержать документы и формы, предусмотренные пунктом 5 тома 2. 
 Все документы и формы должны быть оформлены в строгом соответствии с требованиями тома 1 и тома 2. 
5.2. Заявка должна содержать следующие документы и формы: 
5.2.1. Форма № 1 «Опись документов и форм, представляемых для участия в аукционе», содержащая все документы и формы, требуемые пунктом 5 тома 2.  
5.2.2.  Форма  № 2 «Аукционное предложение» с указанием названия предмета аукциона. 
5.2.3.  Документы, свидетельствующие о государственной регистрации:
-  заверенные организацией  копии  учредительных и регистрационных документов (решение об учреждении, договор о создании, в случае его наличия, устав, свидетельство о регистрации и о постановке на учет в налоговом органе, о внесении записи в ЕГРЮЛ), для индивидуального предпринимателя- заверенные индивидуальным предпринимателем  свидетельство о регистрации о постановке на учет в налоговом органе, о внесении записи в ЕГРИП.
- выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), полученная не позднее,  чем за шесть месяцев до вскрытия конвертов с заявками  (или ее нотариально заверенная копия),
- В случае открытия обособленного подразделения заверенную организацией копию уведомления о постановке на учет Российской организации в налоговом органе на территории РФ (заверенные организацией копии договора аренды/субаренды с приложением платежных поручений подтверждающих уплату арендных платежей или свидетельство о праве собственности), или заверенную организацией копию свидетельство о постановке на учет в налоговом органе для филиала или представительства юридического лица.
5.2.4. Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц, действующих от имени организации:-  заверенная организацией копия  протокола об избрании руководителя организации- для юридического лица,
- заверенные организацией копии   приказов о назначении на должность руководителя организации и главного бухгалтера (с подписями указанных лиц об ознакомлении)- для юридического лица,
- заверенные организацией копии документов, удостоверяющих личности руководителя и главного бухгалтера организации- для юридического лица,
- заверенные организацией копии доверенностей, в случае, если от имени организации действует не ее руководитель- для юридического лица,
-нотариально заверенные копии  документов, удостоверяющих личность для индивидуальных предпринимателем и физических лиц и оригиналы доверенностей (нотариально заверенные копии) в случае когда от имени индивидуального предпринимателя (физического лица) действует иное лицо. 
5.2.5. Документы, свидетельствующие о ведении участником хозяйственной деятельности:
- заверенные организацией копии документов, подтверждающих действительность  юридического, фактического (в случае несовпадения) либо почтового адреса.
- заверенные организацией (индивидуальным предпринимателем) копии договоров аренды или свидетельств о праве собственности на офисные, производственные, складские помещения, торговые площади, транспортные средства, оборудование;
·  заверенные организацией (индивидуальным предпринимателем) копии  штатного расписания, договоров субподряда, подтверждающих наличие у контрагента квалифицированных кадров для возможности реального выполнения контрагентом условий договора (для выполнения работ, оказания услуг),
5.2.6. Документы финансовой и статистической отчетности организации:
-заверенная организацией копия бухгалтерского баланса (форма №1) за последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии (либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде), 
· заверенная организацией копия отчета о прибылях и убытках (форма №2) за последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии (либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде). 
· Заверенная организацией копия выписки из книги продаж (для организаций находящихся на упрощенной системе налогообложения).
·   Заверенная индивидуальным предпринимателем  копия выписки из книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций (для индивидуальных предпринимателей);
· заверенная организацией копия расшифровки к балансу за последний отчетный период строки 120 (оборотно-сальдовые ведомости по балансовым счетам 01,02).
· заверенная организацией копия уведомления ФНС о возможности применения упрощенной системы налогообложения (в случае ее применения контрагентом).
· заверенная организацией копия расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам на ОПС и ОСС за последний отчетный период с подтверждением о принятии в ФНС.
- заверенная организацией (индивидуальным предпринимателем) копия действующего штатного расписания.
5.2.7. Иные документы:
·   заверенные организацией (индивидуальным предпринимателем) копии  действующих лицензии или свидетельства о допуске к выполнению работ (указывается в случаях, когда услуги или работы требуют наличия данных документов);
- заверенные организацией (индивидуальным предпринимателем) копии документов, подтверждающих, что участник открытого аукциона  является изготовителем продукции, либо имеет договорные отношения с изготовителем продукции (копии договоров, дилерских соглашений, сертификатов) –(указывается только для поставки товаров);
 - дополнительная документация (указывается в случае необходимости).
 - нотариально заверенная копия договора простого товарищества, в случае участия в открытом аукционе нескольких юридических лиц (физических лиц, индивидуальных предпринимателей), выступающих на стороне одного участника открытого аукциона,  а также нотариально заверенное соглашение о его в случае его расторжения. 
Договор должен  быть составлен отдельно на каждый открытый аукцион. В договоре должно быть указано наименование организаций (сведения о физических лицах, индивидуальных предпринимателях), наименование открытого аукциона, в котором организации будут участвовать на стороне одного участника,  а также сведения об организации, которой передаются полномочия действовать от имени  указанных в соглашении участников открытого аукциона, в частности с правом подписания и подачи заявки, а также подписания договора.
5.2.8.  Форма №3 «Анкета участника».
5.2.9. Форма №4 «Материально-технические ресурсы» (указывается в документации для выполнения работ, оказания услуг).
5.2.10. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо надлежащем образом заверенная копия  такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника аукциона выполнение работ,  являющихся предметом договора является крупной сделкой, либо информационное письмо о том, что сделка не является крупной (в случае если в аукционе несколько лотов, то количество решений должно быть равно количеству лотов в аукционе).
5.2.11. Платежное поручение о внесении обеспечения заявки с отметкой банка о принятии или надлежащим образом заверенная копия.      
5.3. В случае отсутствия печати у участника  все подлежащие предоставлению документы должны быть заверены нотариально. 

6. Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки (обеспечение заявки)
6.1. Участник представляет обеспечение заявки в размере: ____________________________.
6.2. Участник перечисляет сумму, указанную в пункте 6 тома 2, в порядке, установленном томом 1, на счет  заказчика :
Банковские реквизиты: 
6.3. Документ, подтверждающий внесение обеспечения заявки, должен содержать следующую информацию:
В платежном документе в поле «Назначение платежа» указывается следующее:
 «Целевые средства на обеспечение заявки по открытому аукциону на право заключения договора на ____________________________ (предмет аукциона указывается в точном соответствии с названием открытого аукциона)».

7. Требование об обеспечении договора
7.1. Обеспечение договора:___________________(установлено/не установлено)
7.2.  Участник вносит обеспечение договора  в порядке, установленном томом 1, на счет  _______.
7.3. Участник вправе внести обеспечение договора путем перечисления денежных средств в размере__________________на счет заказчика в соответствии со следующими реквизитами:
Банковские реквизиты: 
 Документ, подтверждающий внесение обеспечения договора, должен содержать следующую информацию:
В платежном документе в поле «Назначение платежа» указывается следующее:
 «Целевые средства на обеспечение договора  по открытому аукциону на право заключения договора на ______________________________(предмет аукциона указывается в точном соответствии с названием открытого аукциона)».
8. Закупочная комиссия
Закупочной комиссией для настоящего аукциона является закупочная комиссия, назначенная приказом Заказчика. 

9. Порядок, место и дата начала и окончания подачи заявок. Время, место и дата рассмотрения аукционных заявок участников открытого аукциона и принятия решения о допуске/недопуске участников до участия  в аукционе.  Время, место и дата  проведения открытого аукциона и подведения итогов открытого аукциона
9.1. Заявки должны быть доставлены участниками по адресу: ________________. Заявка должна быть вручена _________________. Контактные телефоны: _______________________. Для связи с сотрудником по местному номеру можно воспользоваться телефонным аппаратом, находящимся на проходной. Заявки также могут быть направлены в адрес заказчика _____________по почте. 
9.2. Заявки на участие в аукционе могут подаваться с момента опубликования на официальном сайте и официальном сайте метрополитена. Дата окончания срока подачи заявок _____________.
9.3. Время, место и дата рассмотрения аукционных заявок  участников открытого аукциона и принятия решения о допуске/недопуске  участников до участия  в аукционе: _____________________________(адрес), в _____ч. _____ мин. «_____» ______________ года.
9.4. Время, место и дата  проведения открытого аукциона и подведения итогов открытого аукциона _________________________________(адрес), в _____ч. _____ мин. «_____» ______________ года.

Том 3 АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Техническое задание (задание на проектирование, 
технические требования) 


Том 4 АУКЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
Проект договора

1. Форма «Аукционное предложение» 
для участия в аукционе ______ (указать наименование аукциона)

1. Участник:

	1.1 Наименование и сведения об организационно-правовой форме
	

	1.2 Почтовый адрес         
	

	1.3. Юридический адрес


	

	1.4. Контактный телефон 


	

	1.5.Адрес электронной почты
	

	1.6. Номера лотов аукциона, в которых участник собирается принять участие
	



2. Участник подтверждает, что ознакомлен с документацией об аукционе к настоящему аукциону в полном объеме и согласен  с ее условиями и требованиями. 
Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати) 













2. Форма «Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара» 

	№
п/п
	Описание параметров товара из технического задания документации об аукционе 
	Сведения о функциональных     
характеристиках (потребительских  
свойствах) и качественных     
характеристиках товара
(описание параметров товара, предлагаемого участником аукциона) 
	Примечание (ссылки на страницы и пункты технического задания документации об аукционе)

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


























3. Образец доверенности на подписание документов 
от имени участника при проведении настоящего аукциона 

ДОВЕРЕННОСТЬ №______


Место составления 
(например, г. Хабаровск)			

Дата выдачи


Настоящей доверенностью ______(наименование, организационно-правовая форма, местонахождение  участника, ОГРН, ИНН - юридического лица), в лице _________________________ (указать название  должности руководителя участника - юридического лица и его Ф.И.О), действующего на основании ____(устава, положения и т.п.), уполномочивает ____________________________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) подписывать все необходимые документы, в том числе подписывать форму «Аукционное предложение», на участие в открытом аукционе на право заключения договора на (указать полное наименование аукциона в соответствии с наименованием аукциона, указанным в томе 2 документации об аукционе).

Настоящая доверенность выдана без права передоверия. 

Настоящая доверенность выдана сроком на ___________.

Подпись (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность)_____________________ удостоверяю.



Доверенность должна быть подписана руководителем участника - юридического лица и скреплена печатью участника - юридического лица 
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4. Образец доверенности на право участия в аукционе 


ДОВЕРЕННОСТЬ №______


Место составления 
(например, г. Хабаровск)			

Дата выдачи

Настоящей доверенностью ______(наименование, организационно-правовая форма, местонахождение  участника - юридического лица), в лице _________________________ (указать название  должности руководителя участника - юридического лица и его Ф.И.О), действующего на основании _________(устава, положения и т.п.), уполномочивает ____________________________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) участвовать в открытом аукционе на право заключения договора на (указать полное наименование аукциона в соответствии с наименованием  аукциона, указанным в томе 2 документации об аукционе),  а также подписывать протокол о результатах открытого аукциона.  

Настоящая доверенность выдана сроком до _______________.

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Подпись __________(Ф.И.О. доверенного лица) ___________ удостоверяю.


Доверенность должна быть подписана руководителем участника - юридического лица и скреплена печатью участника - юридического лица 

